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Ametiseisundi miiramine, dokumendi
kinnitamine

Léhtudes korruptsioonivastase seaduse §2 ning §3, Tallinna Liivaméde Lasteaia direktori
kaskkiri 11.jaanuar 20221 J-1 1/1 "Isikkoosseisu nimestiku kinnitamine" ning vottes aluseks
Tallinna Liivamée Lasteaia pShimaaruse §14 1g4 p 10

Tallinna Liivamée Lasteaias kaasneb direktor, dppejuht ja majandusjuhataja ametikohaga
ametiseisund.
Korruptsiooni ennetamisel 1dhtutakse Tallinna linnasekretéri kdskkirja ,,Korruptsiooni

ennetamise juhendi kinnitamine* Lisa™l

Kinntan dokumendi ,,Korruptsiooniriskide maandamise Tallinna Liivamée Lasteaias‘

/allkirjastatud digitaalselt/
Imbi Pajula
direktor



Korruptsiooniriskide maandamine Tallinna Liivaméie Lasteaias

Korruptsiooni ennetamise eest lasteaias vastutab direktor.

Personali teavitab korruptsiooni ennetamiseks kehtestatud kordadest ja juhenditest
direktor, nende taitmist kontrollib ja vajadusel juhendab tdiendavalt pedagoogilise
personali osas dppejuht ja abipersonali osas majandusjuhataja.

Lapse lasteaeda vastuvotmiseks kannab lapsevanem lapse lasteaia jarjekorda.
Jarjekord on elektrooniline https://www.tallinn.ee/et/haridus ja selles on ndhtav
muudatuste ajalugu. Vabade kohtade olemasolul vietakse vastu lapsi, kes ei ole
lasteaia jarjekorras. Selleks tdidab lapsevanem avalduse, mille alusel arvab direktor ta
késkkirjaga lasteaia nimekirja. Avaldus sdilitatakse késkkirja lisana.

Lasteaia kohast huvitatud peredele tutvustab lasteaeda direktor voi dppejuht. Lasteaia
nimekirja kandmise toimingud teeb direktor.

Lastevanematel on vdimalik esitada taotlus kohatasu soodustuse saamiseks. Taotlus
esitatakse elektroonilises keskkonnas. Soodustus maératakse dppeaasta 1opuni.
Lapsevanemad, kes soovivad lasteaiale annetada, suunatakse seda tegema 14bi lasteaia
annetuskonto. Sularahas annetusi vastu ei voeta.

Rithmatootajad ei kogu vanemate todkoha infot ega kiisi vanematelt rithma tegevuseks
materiaalset toetust (rithmaraha).

Lasteaia tootajatel on lubatud tdahtpaevadel lastevanematelt kingitusi vastu votta
(lilled, maiustused jm). Enamasti kingitakse nditeks Opetajatele riihma lastevanemate
poolt 1.septembriks lillekimp ja jouludeks kommikarp. Samuti kingitakse lilli
16pupidudel.

Kokku on lepitud, et kingitused ei tohi olla vddringus, mis toovad kingituse saajale
kohustuse kinkija vastu.

Lasteaia tootajatega solmib todlepingud direktor. Toovestluse esimese vooru viivad
1abi direktor ja pedagoogilise personali puhul dppejuht ning abipersonali puhul
majandusjuhataja, teises voorus osaleb liige rithma meeskonnast.

Lepingueelseid labirddkimisi peab tdotajaga ning tema todlepingut ja ametijuhendit
tutvustab direktor.

Direktoriga seotud isikutega lepinguid sGlmitud ei ole.

Tootajate voimalikud lisatasud ja preemiad kehtestab direktor to6taja vahetu juhi
ettepanekul.

Tootaja lahetatakse pdhjendatud juhul to6taja avalduse alusel. Lihetus peab olema
seotud

lasteaia arengueesmirkide ja Oppeaasta teemaga.

Lasteaial ei ole ametiautot.

Direktor on esitanud huvide deklaratsiooni.

Tootajate kasutuses oleva lasteaia vara heaperemehelikku kasutust kontrollib vahetu
juht

(Oppejuht voi majandusjuhataja). Kord aastas viiakse lébi inventuur, milleks
maéadratakse inventuurikomisjon.

Lasteaia vara iildjuhul lasteaiast vélja ei viida.


https://www.tallinn.ee/et/haridus

e Ostumenetlusi varade hankimiseks viib 1dbi direktor, majandusjuhataja, dppejuht,
tulemused kooskolastab direktor.

e Arved kinnitab direktor.

e Seotud osapooltega tehinguid ei ole tehtud.

e Direktor annab aasta I0pus hoolekogule iilevaate vanema poolt kaetava osa
kasutamisest.

e Riigihanked korraldatakse seaduses sétestatud korras. Hangete korraldamise eest
vastutab direktor. Riigihangete dokumendid kooskolastatakse Haridusameti
haldusosakonna ametnikuga.

e Lasteaed rendib ruume huvitegevuse korraldamiseks vastavalt Haridusameti juhataja
kaskkirjaga kehtestatud hindadele. Lepingud ja ruumide kasutamise graafikud
valmistab ette ja kooskdlastab ja allkirjastab rentnikega direktor.

e Kaoik lepingud salvestatakse dokumendihaldussiisteemis Postipoiss.

o Isiklikuks otstarbeks iirituste labiviimiseks lasteaia ruume kasutatud ei ole.

e Direktor, majandusjuhataja ega oppejuht ei ole saanud lepingu (rendileping,
hankeleping, lapse lasteaeda vastuvotmine vm) jargselt hinnalisi kingitusi.

o Koostodpartneritelt tihtpdevadeks saadud lilled paneme personalitoa lauale, maiustusi
pakume personali koosolekutel.

e Tootajaid on teavitatud korruptsioonist teavitamise kohustusest ning voimalustest.

o Koigi tdotajate tausta kontrollitakse todle asumisel ja edaspidi liks kord aastas
karistusregistrist.

Imbi Pajula
05.04.2023

Korruptsiooni ennetamise meetmete rakendamise eest vastutab direktor Imbi Pajula
Kontaktandmed: liivamae@liivamae.edu.ee ; +372 5188524
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